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N° 208, sexta-feira, 25 de outubro de 2013

Ministério da Educacao

GABINETE DO MINISTRO
INSTRUGAO NORMATIVA N° 2, DE 24 DE OUTUBRO DE 2013

Estabelece procedimentos para apresenta-
G&o, recebimento, andlise, aprovacéo, exe-
cucdo e supervisdo de celebragdo de Termo
de Ajuste de Gratuidade a ser firmado entre
0 Ministério da Educacéo e as entidades
beneficentes de assisténcia social da érea
de educacdo que tiverem seus pedidos de
renovagdo e ou concessdo de certificados
indeferidos unicamente por néo terem cum-
prido o percentual de gratuidade ou o nd-
mero minimo de bolsas de estudo previsto
nos arts. 13, 13-A e 13-B da Lei n° 12.101,
de 27 de novembro de 2009, e suas a-
teracOes, conforme art. 17 da referida Lei.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 87, paragrafo uUnico, inciso I, da
Constituicéo, e tendo em vista o disposto no art. 17 da Lei n° 12.101,
de 27 de novembro de 2009, no art. 13 da Lei n° 12.868, de 15 de
outubro de 2013, e no art. 49 do Decreto n° 7.237, de 20 de julho de
2010, resolve;

CAPITULO | .

DOS PRINCIPIOS, OBJETIVOS E DEFINICOES

Art. 1° Esta Instrucgio Normativa regula os procedimentos de
apresentacdo, recebimento, andlise, aprovacao, execucdo e supervisio
de celebracdo de Termo de Ajuste de Gratuidade a ser firmado entre
0 Ministério da Educacdo e as entidades beneficentes de assisténcia
social da area de educacdo que tiverem seus pedidos de renovagéo e
ou concessdo de certificados indeferidos unicamente por ndo terem
cumprido o percentua de gratuidade ou 0 nimero minimo de bolsas,
conforme estabelecido nos artigos 13, 13-A e 13-B da Lei n° 12.101,
de 27 de novembro de 2009, com vistas ao atendimento do art. 17 da
referida Lei.

Art. 2° Os procedimentos regulados nesta Instrugdo Nor-
mativa devem observar os principios e atender as finalidades da Lei
n° 12.101, de 2009 e do Decreto n° 7.237, de 2010.

Art. 3° Para aplicagdo desta Instrugdo Normativa seréo con-
sideradas as seguintes definicoes:

| - CEBAS: Certificado de Entidade Beneficente de As
sisténcia Social;

Il - SERES: Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Edu-
cacdo Superior;

Il - Proponente: entidade mantenedora que teve seu pedido
de renovagdo ou concessdo de CEBAS negado unicamente por ndo
ter cumprido o percentual de gratuidade ou o nimero minimo de
bolsas estabelecido nos artigos 13, 13-A e 13-B da Lei n° 12.101, de
27 de novembro de 2009, e pleiteia a celebracdo de Termo de Ajuste
de Gratuidade, conforme disposto no art. 17 da referida Lei;

IV - Montante de gratuidade a ser compensado: valor mo-
netario correspondente a0 percentual de gratuidade a ser compensado,
com o acréscimo de 20% (vinte por cento), tendo em vista o in-
deferimento do pedido de concessdo ou de renovagdo da proponente,
por ndo ter aplicado em gratuidade o percentual minimo previsto na
legislagdo para processos de renovagdo ou concessao protocolados até
31 de dezembro de 2015, conforme disposto no art. 17 da Lei n°
12.101, de 2009;

V - Numero de bolsas ndo concedido: nimero de bolsas ndo
concedido, com o acréscimo de 20% (vinte por cento), tendo em vista
0 indeferimento do pedido de concessdo ou de renovacdo da pro-
ponente, por ndo ter aplicado em gratuidade o nimero minimo de
bolsas integrais previsto nos artigos 13, 13-A e 13-B da Le n°
12.101, de 2009;

VI - Plano de Cumprimento das Metas: relatério detalhado
gpresentado pela proponente, que contém informagdes relativas ao
periodo de execucao do Termo de Ajuste de Gratuidade, submetido a
aprovacéo do Ministério da Educacdo, com o intuito de demonstrar a
capacidade da proponente em cumprir fielmente o disposto nesta
Instrucdo Normativa;

VIl - Compromissaria: proponente que teve a proposta de
celebracéo de Termo de Ajuste de Gratuidade deferido pela SE-
RES;

VIII - Compromitente: Secretério de Regulagdo e Supervisio
da Educacgo Superior do Ministério da Educagdo, ou autoridade que
possa vir a sucedé-lo por forca de legislacio posterior.

CAPITULO Il

DA PROPOSTA DE CELEBRAGCAO DE TERMO DE
AJUSTE DE GRATUIDADE

Secéo |

Da Apresent;

Art. 4° A proposta de celebracdo de Termo de Ajuste de
Gratuidade seré apresentada ao Secretério de Regulagdo e Supervisio
da Educacdo Superior do Ministério da Educag8o, no prazo de 30
(trinta) dias, em meio eletrénico, a contar da publicacdo da deciso de
indeferimento na primeira instdncia administrativa do pedido de con-
cessdo ou de renovagdo de Certificado de Entidade Beneficente de
Assisténcia Social no Diério Oficia da Unido.

Paragrafo Unico. A apresentacdo de proposta de celebragdo
do Termo de Ajuste de Gratuidade importard na reniincia do direito
de interpor o recurso de que trata o art. 26 da Lei n° 12.101, de
2009.

Art. 5° A apresentag8o da proposta de celebracdo de Termo
de Ajuste de Gratuidade ndo conferira efeito suspensivo a decisdo de
indeferimento proferida pelo Ministério da Educacéo.

Art. 6° A possibilidade de apresentacdo de Termo de Ajuste
de Gratuidade devera respeitar o disposto na Lei n° 12.101, de
2009.

Art. 7° A proposta de celebracdo de Termo de Ajuste de
Gratuidade devera ser instruida com cdpias dos seguintes documentos
da proponente, sob pena de indeferimento:

| - estatuto social acompanhado, se for o caso, de todas as
alteragOes posteriores, devidamente registrados no cartério de registro
civil das pessoas juridicas, na forma da lei, com identificacdo do
cartério em todas as folhas e transcricdo dos dados de registro no
préprio documento ou em certidao;

Il - ata de eleicdo dos membros da atual diretoria, devi-
damente registrada no cartério de registro civil das pessoas juridicas,
na forma da lei, ou de ato de designacdo de seus dirigentes, atua-
lizada;

Il - balanco patrimonial e demonstracdo do superdvit ou
déficit do Ultimo exercicio social encerrado, bem como balancete de
verificacdo do més anterior ao do requerimento do Termo de Ajuste
de Gratuidade, onde estejam registradas as receitas, as despesas, 0s
custos e a aplicagdo em gratuidade, de forma segregada, em con-
sondncia com as normas emanadas do Conselho Federal de Con-
tabilidade;

IV - parecer de auditoria independente sobre as referidas
demonstragBes contabels, para as entidades cuja receita bruta anual
segja superior ao limite estabelecido no inciso Il do art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

V - duas vias do Termo de Ajuste de Gratuidade preenchidas
com todos os dados, conforme modelo contido no Anexo | desta
Instrucdo Normativa e assinada pelo representante legal da propo-
nente.

Art. 8° Além dos documentos indicados no artigo 7°, a pro-
ponente devera encaminhar também documento denominado Plano de
Cumprimento das Metas, conforme modelo contido no Anexo |1 desta
Instrucdo Normativa, o qual devera conter as seguintes informagoes,
:ggtivas a0 periodo de execugdo do Termo de Ajuste de Gratui-

e:

| - fluxo de caixa do periodo pretendido para celebragdo do
Termo de Ajuste de Gratuidade, em base semestral;

Il - projec@o do nimero de alunos a serem matriculados, de
alunos a serem beneficiados com bolsas de estudo, beneficios com-
plementares ou projetos e atividades para a garantia da educacéo em
tempo integral para alunos matriculados na educagdo bésica em es-
colas publicas;

Il - declaragdo do montante de gratuidade a ser compensado
ou do nimero de bolsas néo concedido, objeto do Termo de Ajuste de
Gratuidade;

IV - relatério que contenha informagdes quantitativas e qua-
litativas sobre o publico a ser atendido, nos termos do art. 25 do
Decreto n° 7.237, de 20 de julho de 2010.

Parégrafo Unico. O Plano de Cumprimento das Metas apro-
vado serd parte integrante do Termo de Ajuste de Gratuidade a ser
celebrado

I

Da Andlise da Proposta e Publicacdo da Decisdo

Art. 9° A SERES procederd a andlise documental da pro-
posta de celebracdo de Termo de Ajuste de Gratuidade, respeitando a
ordem cronolégica do pedido e realizando as diligéncias necessarias a
sua completa instrucdo.

§ 1° A SERES poderd, a qualquer tempo, submeter a pro-
posta de celebragdo de Termo de Ajuste de Gratuidade & manifestagao
da Consultoria Juridica do Ministério da Educagdo, para que esta
ofereca subsidios a sua decisdo.

§ 2° No caso de deferimento da proposta, a SERES notificara
o responsavel legal da proponente para assinar o Termo de Ajuste de
Gratuidade.

Art. 10. Se a SERES condtatar que alguma informagéo ou
atividade de planejamento necessita de algum gjuste, no momento da
andise do Plano de Cumprimento das Metas, fard uma Unica so-
licitagdo formal a proponente.

Parégrafo Unico. A proponente, na hip6tese do caput, tera o
prazo de 10 (dez) dias corridos para encaminhar o documento para
nova andlise, en meio eletronico, contados da data da ciéncia da
solicitag8o, comprovada pelo Aviso de Recebimento (A.R.) dos Cor-
reios ou por notificacdo eletronica.

Art. 11. A proposta seré indeferida caso a proponente néo
atenda aos requisitos legais, ndo apresente documentos e informagdes
obrigatérias, ndo tenha capacidade de autofinanciamento ou ndo tenha
0 seu Plano de Cumprimento das Metas aprovado.

§ 1° Do indeferimento do pedido cabera recurso, em face de
razdes de legaidade e de mérito, no prazo de 10 (dez) dias, contados
da publicagdo da decisdo no Diério Oficia da Unido.

§ 20 O recurso seré dirigido ao Secretéario da SERES, que, se
nado reconsiderar a decisdo em 5 (cinco) dias, 0 encaminharé para ser
apreciado pelo Ministro de Estado da Educag&o.

§ 3° O recurso protocolado fora do prazo previsto no caput
ndo serd admitido.

§ 4° O protocolo do recurso ndo conferird efeito suspensivo
a decisdo de indeferimento da proposta de Termo de Ajuste de Gra-
tuidade.

Art. 12. O deferimento da proposta de celebragdo de Termo
de Ajuste de Gratuidade acompanhado de seu extrato, devidamente
publicado no Diério Oficial da Unido, servira de comprovagéo de que
a entidade foi certificada

§ 1° A execugdo do Termo de Ajuste de Gratuidade dar-se-
a a partir do primeiro periodo letivo posterior a sua aprovagao.

§ 2° O extrato do Termo de Ajuste de Gratuidade conterd,
além dos dados relativos a qualificagdo da entidade, a vigéncia do
CEBAS, tendo como base o pedido de concessdo ou de renovagéo
indeferido e as condi¢des para manutencdo do referido certificado.

CAPITULO 11| 5

DA EXECUCAO E SUPERVISAO DO TERMO DE AJUS-
TE DE GRATUIDADE

Secéo |

Da Execucdo do Termo de Ajuste de Gratuidade

Art. 13. Para fazer jus & manutencéo da certificagdo, a com-
promissaria devera cumprir o estabelecido no Plano de Cumprimento
das Metas e no Termo de Ajuste de Gratuidade, concomitantemente
as exigéncias da Lei n° 12.101, de 2009, e do Decreto n° 7.237, de
2010.

Art. 14. As entidades que atuam na educagdo basica ou na
educagdo profissional poderdo utilizar as regras estabelecidas no § 3°
do art. 13 da Lei n° 12.101, de 2009, para saldar o montante de
grgtuidade a ser compensado ou o ndmero de bolsas ndo conce-

ido.

Art. 15. As entidades que atuam concomitantemente no nivel
de educagdo superior e no nivel de educacéo basica estéio obrigadas a
cumprir os requisitos exigidos na Lei n°12.101, de 2009, e no Termo
de Ajuste de Gratuidade, de forma segregada, para cada nivel de
educacéo.
§ 1° Na hipGtese descrita no caput, ndo serdo aceitas as
bolsas de estudo, beneficios complementares ou projetos e atividades
para a garantia da educagdo em tempo integral para alunos ma-
triculados na educacdo béasica em escolas publicas, porventura ex-
cedentes em determinado nivel de ensino, para a eventua comple-
mentagdo da gratuidade prevista no Termo de Ajuste de Gratuidade
de outro nivel de ensino.

§ 2° Bolsas de Pos-graduagdo stricto sensu poderdo integrar
0 percentual de acréscimo de compensacao de 20%, desde que se
refiram a éreas de formagdo estratégicas de estudos pés-graduados,
definidas com base nos critérios estabelecidos pela SERES.

Art. 16. As entidades proponentes ndo poderdo contabilizar
as bolsas concedidas em adesdo ao Fundo de Financiamento Es-
tudantil (Fies), ao Fundo de Financiamento Estudantil da Educagéo
Profissional e Tecnoldgica (Fies Técnico ou Fies Empresa) ou ao
Programa de Estimulo a Reestruturacdo e ao Fortalecimento das Ins-
tituicBes de Ensino Superior (Proies) para saldar o montante de gra-
tuidade a ser compensado ou o nimero de bolsas ndo concedido.

& Il

Da Supervisdo do Termo de Ajuste de Gratuidade

Art. 17. Ao final de cada periodo de doze meses de execugdo
do Termo de Ajuste de Gratuidade, a compromissaria devera en-
caminhar, no prazo méaximo de 90 (noventa) dias, Relatério de Acom-
panhamento Anual, no modelo definido pelo Anexo Ill desta Ins-
trugdo Normativa, acompanhado das demonstragBes contabeis exi-
gidas no inciso Il do art. 7°.

Art. 18. O Reatdrio de Acompanhamento Anua devera
comprovar que a compromissaria atendeu as seguintes proporctes
minimas de execucdo do Termo de Ajuste de Gratuidade:

| - 25% (vinte e cinco por cento) do montante de gratuidade
a ser compensado ou do nimero de bolsas ndo concedido, ao final do
primeiro periodo de doze meses de execucdo do Termo de Ajuste de
Gratuidade;

Il - 60% (sessenta por cento) do montante de gratuidade a
ser compensado ou do nimero de bolsas ndo concedido, ao final do
segundo periodo de doze meses de execucdo do Termo de Ajuste de
Gratuidade;

Il - 100% (cem por cento) do montante de gratuidade a ser
compensado ou do nimero de bolsas ndo concedido, ao final do
terceiro periodo de doze meses de execugdo do Termo de Ajuste de
Gratuidade.

Art. 19. O descumprimento de qualquer uma das proporgdes
minimas do artigo anterior ou de qualquer compromisso firmado no
Termo de Ajuste de Gratuidade acarretara o cancelamento de todo o
periodo de validade da certificagdo, conforme estabelecido no § 2° do
art. 17 da Lei n° 12.101, de 2009.

Art. 20. A SERES exercera as atividades de supervisio re-
lativas a procedimentos de Termo de Ajuste de Gratuidade, a qual-
quer tempo, no exercicio de sua atividade de supervisdo, nos limites
da lei, sem prejuizo dos efeitos da legislagéo civil e penal.

Paragrafo Unico. Para os fins do caput, a SERES podera
determinar a apresentacdo de outros documentos e informagoes, a
realizagdo de auditorias ou o cumprimento de diligéncias.

CAPITULO IV

DO CALCULO DO NUMERO DE BOLSAS NAO CON-
CEDIDO

Art. 21. Serdo utilizadas as mesmas metodologias de célculo
de conversdo de bolsas de estudos integrais em bolsas de estudos
parciais, beneficios complementares, ou projetos e atividades para a
garantia da educagdo em tempo integral para alunos matriculados na
educac@o basica em escolas publicas, conforme definido em ato es-
pecifico do Ministério da Educag&o.

Art. 22. O montante de gratuidade a ser compensado sera
convertido em ndmero de bolsas de estudo ndo concedido.

Parégrafo Unico. A conversdo de que trata o caput levara em
consideracdo o valor médio da mensalidade/anuidade, para cada nivel
de ensino, referente a0 exercicio de apresentagdo da proposta de
celebracdo do Termo de Ajuste de Gratuidade, na forma do Anexo
Il

CAPITULOV | |

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. O Termo de Ajuste de Gratuidade devera respeitar as
proporgdes minimas de bolsas de estudo previstas na Lei n° 12.101,
de 2009.

Art. 24. Fica facultada as entidades beneficentes que, na data
da publicacdo da Lei n° 12.868, de 15 de outubro de 2013, possuam
requerimentos de concessdo ou de renovagdo da certificagdo pen-
dentes de julgamento definitivo no &mbito do Ministério da Educagéo
a possibilidade de propor a celebracdo de Termo de Ajuste de Gra-
tuidade a0 Secretério de Regulagdo e Supervisdo da Educacdo Su-
perior do Ministério da Educagéo.
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